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Sprava dokumenti

Rad a jistota v kazdém

firemnim dokumentu

Moderni reSeni urcené pro spravu
internich dokumentu organizace.
Umoznuje vytvaret, pripominkovat,
schvalovat a publikovat interni predpisy
v jednotném a prehledném prostredi.

Implementace a dpravy Vyhody aplikace Technologické Feseni

* Rychlé nasazeni zakladni verze « Intuitivni rozhrani « Microsoft 365 (Business Basic+)
* Konzultace rozsireni funkci » Digitalizace procesq * Power Apps, SharePoint. Power
* Individud!ni dpravy na miru * Responzivni design Automate

+ Integrace s daliimi sluzbami M345 * Modularni feseni + Microsoft EntraID

Pro¢ aplikaci Sprava dokumentu pouzivat
* VSechny dokumenty jsou na jednom misté a vzdy v aktualni verzi.

* Role a opravnéni jsou prehledné definované a pod kontrolou.

* Kazdy dokument ma jasné fizeny proces od navrhu az po publikaci.

* Terminy revizi a platnosti systém hlida automaticky.
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Zakladni implementace aplikace Sprava dokumentu

Diky pIné integraci do Microsoft 365 ziskate moderni a bezpe¢né feSeni postavené na Power Apps, SharePoint
Online a Power Automate, s fizenim pristupl pres Entra ID. Aplikace nabizi intuitivni rozhrani bez nutnosti skoleni,
nahrazuje papirové formulare a funguje na pocitaci, mobilu i tabletu.

Formular k vyplnéni: nazev dokumentu, druh dokumentu, garant, schvalovatel, evidenéni
cislo, pripominkovani, pfipominkovani do, pripominkujici, platny od, nahrazuje dokument(y),
nadrazeny dokument, diivodova zprava, nahrat dokument, nahrat prilohy

Novy
dokument

Zivotni cyklus
Novy dokument — Dokument ke schvaleni — Schvaleny / Neschvaleny — Platny

dokumentu

Aplikace Sprava dokumentt se skvéle doplnuje s aplikaci Seznameni se, ktera zajistuje
Navazujici prokazatelné seznameni uzivatell s pravé publikovanymi platnymi dokumenty. Tato
aplikace funkcionalita umoZfuje pokracovat v Zivotnim cyklu dokumentt az ke koneéné distribuci

zaméstnancam.
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